INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero de 2024 ~
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada seiiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano Cul: 2441 73591 2215

NéGmero de contrato: DGPCYN-029-031-2024 Acuerdo Ministerick: 10 - 2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

Ntmmero de Factura: DTE: 1672760420 Serie: 1BFD3F54 .

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ) Periodo del Infforme: FEBRERO 2024 -

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024 ~
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro Ameérica.

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para El Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segdn ClGusula de contrato: Tercera)

Desarroflo Ordenado de Actividades:

a)  Brindé apoyo a los investigadores extemnos a éfecto de facilitarles la basqueda de la informacién que requerian.

b)  Apoyé en soporte informético cuando se requieria para brindar un servicio continuo de acceso a la informacion;

¢) Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el Grea de acceso, en aras de que se respondan las solicitudes
provenientes de instituciones;

d) Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;

e) Brincié apoyo a la ¢ mdodmiuengeneralenreluciﬁnuIaformdesohcitarcualquneritﬁomncﬂnenelFondoDocmnentddel
antiguo Archivo Hist6rico de la Policia Nacional;

f)  Apojde en las activiades encomendadas en la busqueda de documentacién con diligencia, agotando todas instancias en el Fondo
Documental def antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

g) Apoyé en la recepcién de todos los oficios y solicitudes relacionadas con busqueda de informacién;

h)  Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica;

D Apoyé en la atercién de a personas de la tercera edad que nos visitaron para, documentar informacion

D) Brindé apoyo en actividades administrativas para la continua operacion del Fondo Documental del
. antiguo Archivo Histérico de ka Policia Nacional;

k) Brindé apoyo en reubicacién de equipo de taller, en un nuevo local para su mejor control y se le hizo
inventario de lo existente.

)  Brindé apoyo ainduccién a persona extranjera como buscar informacién en los programas en Fondo
Documentan del antiguo Archivo Histético

m) Brindé apoyo en entregar suministros a las Greas de trabgjo

n)  Apoyé en reorganizar insumos v realizar limpieza en almacen en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de lka Policia Nacional

Apoyé en almacenar en un solo lugar todo equipo de informdtica que se encontraba en diferentes Greas en el
©0) del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional

pndo Documental

Juan Bautista Corado Ciciliano

Firma y sello de
(segim Clausula d

menta!

Dnio Dacu
An de Patrim
._:»1reLCl y p,qlphr\er?ﬁrf“




